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           VIP休閒中心工作日誌  
日期：100.11.23 星期三
	現場服務人員
	秘書：朱巧嬛
	救生員：林廷翰
	備註

	當日進場人數
	35人
	
	


當日現場日誌
	現場管理紀要
	櫃  檯：正常■   異常□
清  潔：正常■   異常□
KTV室：正常■  異常□
撞球檯：正常■  異常□
機  房：正常■   異常□
	游泳池：  正常■   異常□
健身房：  正常■   異常□
X-BOX區： 正常■   異常□
桌球區：  正常■  異常□


	各區域說明
	健身房:有制止一位小朋友進健身房使用
泳池:大理石鬆脫，名軒建設侯經理有來拍照


	交辦/待辦事項
	梁經理交代製做一份每日工作日誌，於上班前拿至VIP填寫當日狀況，下班後交至物管櫃台


	已辦事項
	VIP每日工作日誌已完成
核對管理費資料(領取點數用)
幫忙製做聖誕裝飾


	缺失/修繕
	11/23泳池區大理石鬆脫，名軒建設侯經理有來拍照


	住戶意見
	

	其他
	


社區委員：               物管主任：               休閒中心：
