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           VIP休閒中心工作日誌  
日期：100.11.29 星期二
	現場服務人員
	秘書：林廷翰
	救生員：梁立仁
	備註

	當日進場人數
	31人
	
	


當日現場日誌
	現場管理紀要
	櫃  檯：正常▉   異常□
清  潔：正常▉   異常□
KTV室：正常▉  異常□
撞球檯：正常▉   異常□
機  房：正常▉  異常□
	游泳池：  正常▉   異常□
健身房：  正常▉   異常□
X-BOX區： 正常▉   異常□
桌球區：  正常▉   異常□


	各區域說明
	1.健身器材擦拭清潔

2.補充廁所備品

	交辦/待辦事項
	

	已辦事項
	

	缺失/修繕
	女更衣室吹風機故障，報請物管採購。

	住戶意見
	

	其他
	1. 廁所芳香劑已無備品
2. 廁所衛生紙已無備品
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